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بجمعية رؤوم لرعاية الأيتام-سياسة حوكمة الجمعيات الأهلية 

مهام المشرف المالي 

ه، بما متابعة تنظيم الإدارات ذات العلاقة به، والعمل على تحديث أساليب العمل وإجراءات.1
يكفل إنجاز المعاملات المالية بسهولة، في إطار ما تقضي به الأنظمة واللوائح

.لخطراتخاذ الإجراءات المناسبة عند اكتشاف أي مخالفة، أو تصرف يعرض أموال الجمعية ل.2

ــدير .3 ــت�د الم ــد اع ــام بع ــراد والإدارات والأقس ــ� الأف ــد ب ــة العه ــلى مناقل ــة ع الموافق
.التنفيذي، متى كان هناك حاجة لذلك

ن التوقيع مـع المختصـ� عـلى كافـة السـجلات الماليـة وكـذلك سـندات الصرـف سـواء مـ.4
صندوق الجمعية او شيكات تصرف من البنك الذي تتعامل معه

تلقــي تقريــر مراقــب الحســابات ربــع الســنوي وإحالتــه إلى جهــة الاختصــاص للــرد عــلى .5
فـات ورفع الأمـر إلى مجلـس الإدارة بالنسـبة للمخال–إن وجدت –الملحوظات وتصحيح الأخطاء 

.الظاهرة

، مـن متابعة تأم� احتياجات الجمعية، من المواد والاجهزة بالحصول على أفضل العـروض.6
.ناحية الجودة والسعر وسرعة التوريد والصيانة عن طريق إدارة المشتريات

د رفـع توصــياته لمجلـس الإدارة لتــأج� أوقــاف الجمعيـة وتجديــد عقودهـا أو فســخها بعــ.7
.توصية المدير التنفيذي

.ااعت�د صرف السلف المستد�ة أو المؤقتة مع تحديد البنود التي تصرف عليه.8

الإشراف عــلى مــوارد الجمعيــة ومصرــوفاتها واســتخراج الإيصــالات عــن جميــع العمليــات.9
.واستلامها

.الإشراف على إيداع أموال الجمعية في الحسابات البنكية المخصصة لها.10

الإشراف على قيد جميع الإيرادات والمصروفات تباعا في السجلات الخاصة بها.11

قريـر تكليف من يقوم بجـرد السـلف وصـناديق الجمعيـة في مواعيـد غـ� معينـه ورفـع ت.12
.نظمةلمجلس الإدارة في حالة العجز وتوقيع الغرامات في حالة الإه�ل أو التفريط وفقاً للأ 

.إعداد تقرير سنوي عن الشؤون المالية ورفعه لمجلس الإدارة.13

.المشاركة في إعداد الموازنة التقديرية السنوية للجمعية.14
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