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التعريف

يـة أو المستفيد هو الشخص أو المؤسسة التي تستفيد من خـدمات أو أنشـطة مؤسسـة خ�
وصـول ويجب أن يتم اختيـار المسـتفيدين بطريقـة عادلـة وشـفافة، وذلـك لضـ�ن. اجت�عية

.المساعدة إلى المستحق� لها

الهدف

فيدين تهدف هذه اللائحة إلى تحديد الإجراءات والضوابط التي يجب اتباعها عند اختيـار المسـت
وذلـك لضـ�ن الشـفافية والنزاهـة في. من خدمات أو أنشـطة مؤسسـة خ�يـة أو اجت�عيـة

.عملية الاختيار

الصلاحيات

.يكون مسؤولاً عن تنفيذ هذه اللائحة مجلس الإدارة أو من ينوب عنه

الإجراءات

تحديد معاي� الاختيار

. المسـتفيدينأولاً، يجب على المؤسسة تحديد معاي� الاختيار التي ستستند إليها في اختيار
:وتشمل هذه المعاي� عادةً 

الوضع الاجت�عي والاقتصادي للمستفيد•

الاحتياجات الأساسية للمستفيد•

المعاي� الدينية أو الثقافية للمستفيد•

الإعلان عن معاي� الاختيار

و�كـن . اريجب الإعلان عن معاي� الاختيار للجمهور، وذلك لض�ن الشفافية في عمليـة الاختيـ
كـترو� الإعلان عن معاي� الاختيار من خلال وسائل الإعلام المختلفـة، أو مـن خـلال الموقـع الإل

.للمؤسسة

استقبال طلبات التقديم

ة مـن يجب استقبال طلبـات التقـديم مـن الأشـخاص أو المؤسسـات التـي ترغـب في الاسـتفاد
.صياً و�كن استقبال طلبات التقديم من خلال البريد أو شخ. خدمات أو أنشطة المؤسسة

فحص طلبات التقديم

قـدم� يجب فحص طلبات التقـديم مـن قبـل فريـق متخصـص، وذلـك للتأكـد مـن اسـتيفاء المت
.للمعاي� المحددة
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إجراء المقابلات

.مقد يجري فريق الاختيار مقابلات مع بعض المتقدم�، وذلك لجمع معلومات إضافية عنه

اتخاذ قرار الاختيار

.نبناءً على نتائج الفحص والتقييم، يصدر فريق الاختيار قراراً باختيار المستفيدي

إبلاغ المستفيدين بالقرار

.ياًيجب إبلاغ المستفيدين بالقرار الصادر عن فريق الاختيار، وذلك من خلال البريد أو شخص

الضوابط

:يجب الالتزام بالضوابط التالية عند اختيار المستفيدين•

.يجب أن يتم اختيار المستفيدين بطريقة عادلة وشفافة•

.يجب أن يتم الإعلان عن معاي� الاختيار للجمهور•

.يجب أن يتم فحص طلبات التقديم بعناية•

.قد يجري فريق الاختيار مقابلات مع بعض المتقدم�•

.يجب أن يكون قرار الاختيار مستندًا إلى نتائج الفحص والتقييم•

.يجب أن يتم إبلاغ المستفيدين بالقرار الصادر عن فريق الاختيار•

المراجع

نظام الجمعيات والمؤسسات الخ�ية السعودي•

اللائحة التنفيذية لنظام الجمعيات والمؤسسات الخ�ية السعودي•

السعوديةالتطبيق في المملكة العربية •

خ�يـة تطبق هذه اللائحة في المملكة العربية السعودية عـلى جميـع الجمعيـات والمؤسسـات ال
ن� ويلتـزم المسـؤولون عـن تنفيـذ هـذه اللائحـة بـالقوا. التي تقدم خدمات أو أنشـطة للجمهـور

.واللوائح المعمول بها في المملكة العربية السعودية
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